
附件 3

大学生金融知识挑战赛院校宣传操作指引手册

一、手册前言

（一）手册目的

为确保“大学生金融知识挑战赛”（以下简称 “挑战

赛”）在各高校的宣传工作规范、高效开展，明确高校宣传

职责、时间节点、操作标准及验收要求，帮助高校清晰掌握

宣传流程与核心任务，保障挑战赛宣传覆盖广度与传播效果，

特制定本操作指引手册。

（二）适用范围

本手册适用于所有参与本次挑战赛宣传支持的高校，涵

盖高校宣传工作的策划、执行、数据统计、材料提交及补贴

申请全流程。

二、宣传主体与对接体系

（一）宣传协作建议

诚邀学校、二级学院及行政部门协助协调校内宣传渠道、

场地及人力等资源，共同推进宣传工作有序开展。

参与人员可优先考虑两类核心群体：一是辅导员等直接

对接学生的一线工作者，有助于提升宣传触达的精准性；二

是具备学生干部经历的人员，其积累的组织协调与宣传推广

经验，可更好地提高宣传效率。建议所有参与人员提前熟悉

挑战赛相关信息，以便为学生精准答疑，共同提升宣传效果。



（二）校方对接体系

为保障协作顺畅，建议各高校指定 1 名校内联络人（负

责的宣传老师或同学），并提供其联系方式（如姓名、职务、

电话、邮箱等）。主办方将指派专人负责对接，并与校内联

络人建立直接联系，通过专属 QQ 群组实现日常沟通。具体

职责如下：

校内联络人负责对接校内相关院校或部门，对内协调校

方资源，整合校园内宣传渠道（如公众号推送权限、食堂电

视播放资源、物料投放场地等）。对外与主办方保持定期沟

通，同步宣传进展、反馈学生疑问及物料投放问题。

校内联络人可自行招募志愿者来协助开展各项宣传活

动。

三、宣传物料使用指引

（一）物料领取

校内联络人需提供物料接收地址及联系方式，并负责接

收主办方寄送的宣传物料，核对物料数量与规格。

（二）使用规范

为保证宣传内容的准确性与完整性，建议宣传物料按照

主办方提供的布置建议摆放，不擅自修改物料内容；线上物

料（如公众号图文、社群文案等）完整转发，不删减挑战赛

时间、活动亮点等核心信息。

（三）物料回收



挑战赛截止后 3 个工作日内，所有宣传物料可由相关宣

传人员按校内实际情况自行处理。

（四）补充申请

若物料出现短缺、损坏等情况，请校内联络人及时向主

办方提交补充申请，说明原因及所需物料数量，主办方将快

速响应补充，保障宣传工作不受影响。

四、宣传方式与执行细则

（一）线上宣传

1.官媒宣传（建议）

主办方将提供全套校内宣传物料，校内联络人需确认官

方网站、官方公众号等官媒的发布权限，并按发布时间要求

推动线上宣传物料的上线。

2.班级群宣传

校内联络人（或志愿者）须在规定时限内，将宣传内容

完整转发至相关学生群、兴趣群等各类学生聚集群聊，确保

宣传覆盖无遗漏。

（二）线下宣传

1.线下物料覆盖宣传（必选）

校内联络人需提前确认线下宣传物料的投放场地（推荐

重点覆盖食堂出入口、图书馆大厅、教学楼一楼大厅、宿舍

区公告栏等人流密集区域等）。

于宣传启动当天组织完成场地布置，后续安排专人定期



检查物料完好性，遇损坏或丢失及时反馈主办方补充（建议

线下物料展示至 5 月 31 日）。

2.社团资源与志愿者联动宣传

社团宣传：建议宣传参与人员结合校内实际情况，优先

选择学生基数大、活跃度高的社团，通过线下设展等形式开

展宣传，并定期收集推送截图、活动现场照片等宣传凭证，

以便双方共同跟踪宣传成效。

（三）建议宣传时间节点

时间节点 核心任务

即日起-5.7

1.确定校内联络人并招募志愿者，完成信息报备

2.接收挑战赛官方宣传物料（线上+线下）

3.明确线下物料铺设具体场地

5.8

1.线下物料全部完成进场布置，确保核心区域全

覆盖

2.线上渠道首发宣传（官方媒体）

3.班级群同步推送挑战赛信息

5.8-5.15

1.志愿者开展第一场线下设展活动

2.班级群同步推送挑战赛信息

3.收集活动照片、推送截图等凭证

5.16-5.30

1.志愿者开展第二场线下设展活动

2.社团宣传持续进行

3.持续维护宣传物料（检查完好性，及时补充损

坏/丢失物料）

4.收集活动照片、推送截图等凭证



5.31-6.2

1.线下物料撤场

2.汇总宣传相关凭证与数据，回填表格

3.提交志愿者补贴验收材料

五、宣传效果统计

宣传结束后 5 个工作日内，请联系人汇总统计结果并整

理相关支撑材料（包括线上宣传截图、宣传台账、现场照片

等），提交至主办方指定邮箱/平台，以便双方共同开展效

果复盘与总结。

六、活动补贴

每校至多提供 1000 元志愿者补贴，发放规则如下：

基础补贴：组织 2 场以上校内设点宣传活动（选择摆摊

宣传、主题宣讲会、答疑会、金融知识体验活动等形式），

可获 500 元基础补贴。

额外补贴：学校、二级学院或学校行政部门官方公众号

发布赛事推文，每发布一篇可申领 100 元；发布至 100 人以

上学生群，每 5 个群可申领 100 元（不满 5 个不予发放）。

以上两个渠道最高 500 元（与基础补贴累计不超过 1000 元）。


